
新北市中和區興南國民小學四省(省電、省油、省水、省紙)計畫 

一、依據： 

（一）經濟部100年 6月 3日經授能字第10000073760號函送行政院100年

5 月 23 日院臺經字第 1000096737 號函核定之專案計畫。 

（二）北府祕事字第 1011850829 號函辦理。 

（三）北教環字第 1011862690 號函辦理。 

二、目標： 

1、年度目標 103 年度節約用電、油及水目標各以 5％為原則，但經積

極、努力且確實執行仍未及者，至少應節約 3％。 

三、節約能源「四省」工作小組組織架構、業務執掌。 

組 織 姓  名 職  稱 業務執掌及工作內容 

召集人 蔡麗華 校長 督導考核及綜理節約能源工作的執行。 

管理人 

李維華 

吳毓儒 

張維志 

洪龍昌 

主任 

1.執行節約能源教育工作宣導。 

2.計畫逐年改善省能節源之設備。 

3.檢討必追蹤校園節約能源之執行成效。 

4.督導考核節約能源分區負責人之工作。 

分區負責人 

黃玉玲 教學組長 教務處冷氣、紙使用之管理。 

馬保和 資訊組長 電腦網管教室冷氣、紙及燈源使用之管理。 

王麗雅 生教組長 學務處冷氣、紙及事務機器使用之管理。 

林玉惠 體育組長 桌球室冷氣使用及照明之管理。 

沈瑞婷 衛生組長 廁所照明使用及資源回收之管理。 

吳俊庚 事務組長 公布水電使用情形及校園用電之改善管理。 

張宇君 文書組長 總務處冷氣、紙及燈源使用之管理。 

林坤賢 輔導組長 輔導處冷氣、紙及燈源使用之管理。 

邱代薇 特教組長 啟智班冷氣及燈源使用之管理。 

陳育萱 幼稚園園長 幼稚園冷氣、紙及電器燈源使用之管理。 

鄭欣怡 幹事 視聽教室之冷氣燈源使用之管理。 

邱蓮美 幹事 圖書館之冷氣、紙及燈源使用之管理。 

江月娥 一學年主任 學年各班教室使用電源照明之管理。 

郭淑宜 二學年主任 學年各班教室使用電源照明之管理。 

梁巧珍 三學年主任 學年各班教室使用電源照明之管理。 

陳淑娟 四學年主任 學年各班教室使用電源照明之管理。 

黃盈瑞 五學年主任 學年各班教室使用電源照明之管理。 

劉芳孋 六學年主任 學年各班教室使用電源照明之管理。 

陳中雲 科學年主任 科任專科教室使用電源照明之管理。 

協助人員 

孫尤志 

林炳煌 

呂秀娥 

林明愛 

工友 

1、支援協助節約能源工作之執行。 

2、協助檢查設備正常之運作。 

3、定期清洗冷氣機的濾網。 

三、具體節能措施及自我考評方式： 



（一）課程教學： 

請全體老師選用適當教材，諸如如何省電、省油、省水及省紙融入

課程教學，加強四省教育宣導，落實於日常生活中、例如：如何選

用省電機具及設備、節約 (用電、油、水、紙)的方法、做好資源回

收及垃圾分類、培養節能減碳的良好生活習慣…等。 

（二）省電 

1、逐年換裝採用高效率照明燈具及電子式安定器。 

2、出口指示燈、避難方向指示燈、消防指示燈等全面採用 LED 產品。 

3、淘汰箱型、分離式冷氣機使用超過 5年，請空調專業技師或廠商進

行評估，效率低於經濟部能源局公告之能源效率基準者。 

4、使用冷氣時溫度設定(26～28℃)，並視需要配合電風扇使用，並留

意門窗的緊密度以減少冷氣外洩或熱氣侵入。 

5、依國家標準(CNS)所訂定之照度標準，檢討各班級照度是否適當，並

作改進，並拆除多於的燈具。 

6、採取責任分區管理，隨手關閉不需使用之照明及電源。 

7、公共使用之照明場所，如廁所、裝設紅外線自動關燈設備。 

8、電梯限殘障人員或必要載運重物時使用，並裝設磁卡管控使用。 

9、依落塵量多寡定期清潔燈具；依燈管光衰及黑化程度更換燈管，以

維持應有亮度具數量。 

10、設置「環保股長」協助管理下課隨手關燈之良好習慣，叮嚀上學早 

     到的同學要留意照明燈源的使用量，不該開的燈不要開「當省則省、 

     當用則用」，例如：晨會、打掃或上科任課時，將不用的燈源關閉。 

11、每天檢查將不用的電器插頭拔除，減少待機的耗電。 

12、牆面及天花板選用白色或淡色系列，以增加光線反射效果，減少燈 

    具的使用數量。 

13、校園場所不得使用非公務用電。 

（三）用水：（省水就是省電） 

1、定期抄表將每月用水量公布，進行檢討及改善。 

2、維持水龍頭、馬桶之正常使用隨時檢修，故障立即更新採用省水 

   標章之產品。 

3、水槽放置集水桶，收集洗滌廢水，用於澆花或沖馬桶之用。 

4、宣導用半桶水洗喝過牛奶和飲料的回收瓶罐。 

5、校園場所禁止洗車。 

6、設置雨水回收系統。 

7、女廁所在尚未有經費裝設兩段式沖水配件之前，以貼標示來區分大 

  小號之使用，然後調控水量適當之使用。 

（四）省油：目前本校沒有使用油。 

（五）省紙： 



    1、文書資料一律採雙面影印。 

    2、電子發文減少用紙。 

    3、收文附件由各業務承辦人決定是否需要列印，以減少用紙。 

    4、非必要所有的通知、公告或轉達事項，一律採用網路公告以減少紙 

       張之使用。 

    5、不用簽核之資料以電子檔儲存，減少列印之數量。 

    6、請相關行政人員配合管理紙張之使用。 

    7、影印紙採購環保再生紙。 

    8、未使用雙面影印的影印紙，鼓勵回收再使用。 

（六）自我考評方式： 

    1、每月收到電費單、水費單以網頁公告周知並於晨會時檢討。 

    2、節約能源工作小組於每三個月辦理自我考評進行檢討。 

    3、學習績優學校的執行方式，改進本校缺失。 

4、定期招集「環保股長」檢討改進缺失。 

四、各年度及總目標如下： 

     年度 

項目 

101 年 102 年 103 年 104 年 

電 較前一年約

減少 5% 

較前一年約

減少 3% 

較前一年約

減少 3% 

較基期年(96) 

約減少 10% 

水 較前一年約

減少 5% 

較前一年約

減少 3% 

較前一年約

減少 3% 

較基期年(96) 

約減少 10% 

紙 公文線上簽核績效指標 101 年達 30%，104 年達 40% 

註：經確實執行仍無法達成目標，每年用電、用水應以不成長為原則。 

 

 

 

      五、本辦法經校長核准後實施修正亦同。 

 

 

 

 

 

 

承辦人：                  主任：                     校長： 


