
新北市中和區興南國民小學防震防災應變計畫

壹、依據：新北市政府 93.8.13 北府教特字第 0930573808 號函辦理

貳、目的：

一、積極倡導校園安全教育，以教導兒童提高警覺，確保身心安全，預防災害之發生。

二、加強本校師生緊急應變能力，能迅速有效的妥善處理，降低災害造成之損失。

參、地震緊急狀況發生前應有之準備：

一、總務處：

（一）每學年進行一次例行性的非結構物危害評估，評估項目如下：

1. 是否接近高壓電線？

2. 地震後指定疏散地點，是否接近煤氣、自來水？

3. 校舍內、外看板、遮陽棚等是否穩當？

4. 圍牆、樹木、招牌、裝飾物體、外伸屋頂和有屋頂的連接通道是否穩定？

5. 室內懸掛或懸吊物體，如電燈、滅火器、獎牌、圖框等是否穩定？

6. 電腦、顯示器、鋼琴、電冰箱、視聽器材、冷氣機、電風扇、隔間屏風等是否

穩當？

（二）緊急應變補給品

1.急救用品：分散存放。

2.指揮中心用品：包括手提擴音機、收音機、對講機、辦公用品。

3.搜救用品：執行搜索和搶救所需工具。

4.關閉水電用品工具：關閉工具和用器（置放於適當地點）。

5.衛生及維生用品：短期維生所需最低數量之物品。如毛毯、食物、塑膠雨衣、

手電筒、便桶、塑膠板、木桿、帆布等。

6.社區資源之資訊：本校附近救災機構的電話號碼。

二、教務處：

＊課堂教育

1. 採隨機並結合各領域教學進行防震教育

2. 運用各種防震資料進行防震教育

三、學務處

（一）緊急應變計畫
1.訂定地震災害防救應變組織架構圖、緊急疏散流程圖、防災自衛編組工作執掌表（附

件一）

2.本校緊急疏散路線、集合地點平面圖（附件二）

（二）防震宣導及演習

1. 定期舉行防震演習，每學期至少演練一次（附件三）

2. 利用兒童朝會進行防震宣導。

3. 製作學生、教職員安危調查表、統計表、家庭防災卡（附件四）



四、教職員工

（一）熟悉本身有關緊急應變準備的職責。

（二）熟悉學校安全逃生路線及集合場所。

（三）舉行有實質意義的防震演習和地震教育節目。

（四）熟悉學校教室具有潛在危險的地方，並採取措施加以改進。

（五）熟悉自來水、電力開關的位置和關閉方法。

（六）熟悉如何使用滅火器。

五、志工、學生家長及社區人士

（一）鼓勵志工、學生家長及社區人士參與學校地震緊急應變計畫。

（二）由學校提供各種活動，開放給志工、家長及關心的社區人士參加。

（三）志工、學生家長及社區人士組成緊急應變準備委員會。

肆、地震緊急狀況發生後的應變與疏散程序：

一、地震發生時

（一）在室內者實施簡易逃生三步驟：

1. 躲：一旦發生地震時，應馬上躲到平日模擬時預備之最安全位置。如堅固的桌子或

傢具底下。如果無法找到合適的掩蔽物時，可靠著樑柱，以手抱頭，保護頭、

頸。應特別避開危險處所，如窗戶、懸掛物品、鏡子或其他高大傢俱旁邊。

2. 蓋：以手臂抱住頭及眼睛。

3. 抓：當你在堅固的傢俱下找到蔽護後，應以一隻手抓緊家具的一隻腳，必要時可抓
著掩蔽物一起移動。但務必等到晃動停止後才行動。

（二）在室外者：要站在空曠處，遠離建築物及圍牆。

（三）在室內向室外者：在離開建築物時，頭上要遮蓋（以書包遮蓋），防止下墜物傷害，盡

可能穿硬底鞋，以免震碎物刺傷。離開高樓時要使用樓梯或安全梯

（不可使用電梯，以免停電）。

（四）主震結束後，教師立即切斷教室電源，疏散學生到安全的集合地點。

（五）疏散途中如果遇餘震，即刻就地進行掩蔽動作。

（六）各組員依自己的職掌準備徹底執行緊急任務。

二、地震發生後

（一）校長、行政人員

1.設立指揮中心，指揮學校緊急應變作業。

2.總指揮（校長）若因受傷不克執行指揮任務，代理順位如下：

教務主任→學務主任→總務主任→輔導主任→各處組長



3.疏散並隨身攜帶手提擴音機及指揮中心用品。

4.巡視學校總體狀況，包括初步損壞評估，並隨時向教育局報告。在校舍尚未

依規定檢查完備之前，禁止任何人進入，必要時派人站崗守衛。

5.發動並監督事先指定的緊急應變組員展開活動。

6.遵照教育局規定讓學生離開學校：

＊交由家長或緊急識別卡上指定人士領回。

＊由校長視情況把學生送交給醫療中心或民防單位。

＊保存學生去處資料以便家長查詢或會合。

7.與外界緊急應變機構保持聯繫。並用事先備妥的緊急狀況報告表，透過聯繫系統與

教育局保持聯繫。

8.校長有權要求教職員延長下班時間。學校無限期開放，直到每個學生都交由家長或

指定人士領回，或由民防單位接管為止。

（二）教師

1.設法使學生保持鎮定和安靜。

2.帶領學生到指定的集合地點，走最安全的路線並攜帶緊急應變補給品。

3.教師在疏散之前應先小心察看教室外面的危險狀況。疏散後，任何人都不准返回教

室，除非教室已經通過損壞檢查，並經校長許可。

4.點名並分發給每個學生緊急識別卡，配戴在脖子上。

5.通報指揮中心失蹤和受傷學生姓名及可能處在的地點。

6.使用學生緊急應變名冊，記載所有失蹤、受傷、缺課和不在教室的學生姓名。

7.如果教師本身是領先指定擔任緊急應變任務，應即向指揮中心報到，並安排照

護學生的教職員。

8.遵照下列規定，安排學生去處：

＊交給家長或緊急識別卡上指定的人士領回。在學生緊急應變名冊上記載學生離校

時間、地點、由誰領回、有否接受急救及身體狀況等。緊急識別卡由學生隨身配

戴，如學生曾接受過急救，應記載在卡上。

＊轉交給醫務中心、民防機構或其他校長指定的單位，學生緊急識別卡跟隨學生而

行，上面註明學生所接受過的急救治療。同時在學生緊急應變名冊上記載學生轉

交的時間、地點、領走學生的人士、所受急救治療及身體狀況等。學生緊急應變

名冊由教師保管。

＊在所有學生都放學或安排去處完畢後，將學生緊急名冊及其他相關資料交給指揮

中心。

9.向指揮中心報到，並確定學生緊急應變名冊已交到指揮中心。

10.在校長准許離開學校之前，隨時聽後校長的指示，離校後與指揮中心保持聯絡。

（三）校護

1.協助校長督導學校急救站的設立和運作。

2.協助急救隊治療受傷學生。

（四）職員

1.疏散：攜帶學校緊急應變補給品，包括教職員緊急識別卡、鑰匙、學生緊急識別卡



的副本。

2.擔任指揮中心的幹事，協助校長追蹤每個學生的去向。

3.記錄失蹤和受傷學生姓名及最新狀況。

4.答覆家長詢問，告知學生的去處。

5.接受保管教師和急救隊交來的學生緊急應變名冊。

6.檢查瓦斯及水電。

7.收聽緊急應變廣播。

8.在必要又可行時，協助搶救組、醫護組。

9.在校長准許離開學校之前，隨時聽候校長的指示，離校後隨時與指揮中心保持聯絡。

伍、本計畫經校長核示後實施，修正時亦同。



【附件一】

地震災害防救應變組織架構圖

緊急疏散流程圖
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新北市中和區興南國民小學防災編組及任務分配表

※各編組人員於當時視事發情況須相互支援，其餘未編入組別之行政人員、科
任老師、幹事、工友等則機動加入各小組，協助救援、安置、聯絡等工作。

編組 職稱 原任職務 姓名 職掌
總指揮 校長 李春芳 緊急應變計畫之掌控及執行

指揮中心
執行秘書 學務主任 洪龍昌

協助總指揮並負責行動指令傳
達及執行

組長 生教組長 劉毓斌

體育組長 劉念慈
衛生組長 劉怡君

搶救組
組員

工友 呂秀娥

執行搜索及搶救工作

組長 總務主任 陳建志
事務組長 陳國聲

工友 林炳煌
消防組

組員
工友 孫尤志

指揮火場搶救工作及水電切斷
措施

組長 護士 劉珮文

幹事 陳宜君緊急救護組
組員

幹事 邱蓮美

執行傷患急救及醫療工作

組長 教務主任 陳月英
訓育組長 游玉津

教師 陸嘉楨
教師 陳育秀
教師 黃玉伶
教師 邱代薇
教師 林宥伶
教師 徐敏軒
教師 陳子瑜

避難引導組
組員

幼稚園主任 陳育萱

引導學生疏散、集中及安置輔
導工作

組長 輔導主任 吳毓儒

文書組長 張宇君聯絡組

組員
資訊組長 馬保和

駐守指揮中心負責緊急狀況通
報及處理、指揮及執行對外求
救及聯繫工作



【附件二】

興南國民小學緊急逃生路線
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【附件三】

新北市中和區興南國民小學防震演練流程表

次序 負責人 狀況 演練組別及工作重點 道具 備註

1 預備時間 各組人進入準備位置

2

洪龍昌

陳建志

各班導

師（科任

老師）

上課時地震來

襲

敲鑼 20 秒表示強震來襲

執行秘書：現在各班教室內老師進行

安撫及避難指導。

消防組：迅速關閉學校電源及瓦斯。

各班導師（科任老師）：有地震，請同

學不要慌張，靠近門邊的同學請開啟

教室門並關閉電源，拿起書本放在頭

上，迅速蹲在桌子旁邊，窗戶與電視

櫃旁的同學請移至隔壁走道蹲下，等

待地震過後再聽從老師指揮作疏散動

作。

鑼

書本

敲鑼 20 秒

3

洪龍昌

陳月英

各班導

師（科任

老師）

地震暫歇 敲鑼 30 秒表示主震結束

執行秘書：學務處報告，各位老師、

同學，剛才發生了大地震，請大家不

要慌張，老師先關閉電源，請學生以

書本保護頭部，依緊急避難疏散地圖

（或防災地圖）及避難引導標示，進

行疏散避難。

避難引導組：就近引導學生至指定安

全位置（沿途以書本保護頭）。

各班導師（科任老師）：同學們將書本

放在頭上，迅速到走廊集合，然後依

照平時教導的疏散避難路線走，並注

意掉落物。

鑼

書本

敲鑼 30 秒

4

李春芳

洪龍昌

學生受困於倒

蹋的教室之中

指揮官：因應災害發生，現在成立緊

急應變組織，請災害應變組織人員迅

速至司令台集合。

執行秘書：現在請各班開始清點人

數，點完名後請向各學年主任回報，

學年主任統整後再向指揮中心回報。



各班導

師（科任

老師）

各學年

主任

司儀

劉毓斌

劉珮文

吳毓儒

張宇君

馬保和

各班導師（科任老師）：現在開始清點

人數，點完名的同學請蹲下。班長請

至學年主任報告班級是否有受傷或失

蹤之師生。

各學年主任：向指揮中心回報各學年

受傷或失蹤之師生。

[司儀]：有 2名學生因疏散發生跌倒

受傷。另 5年 12 班教室坍塌現場，有

1名學生受困於教室內瓦礫堆中。建議

將 2名輕傷學生先行帶離，受困學生

請搶救組先前往搶救，並通知消防局

協助救援。

搶救組：取工具，前往現場並展開救

援。發現一名學童受困瓦礫推，身受

重傷呈現昏迷，請醫護組協助支援。

醫護組：準備急救器材並前往支援。

聯絡組：聯絡 119 派出救護車。

聯繫地區醫院

向教育局呈報災情

通知受傷及失蹤學生家長

破壞工具

千斤頂

氧氣筒

急救箱

輪椅

5

洪龍昌

司儀

陳建志

電器室起火燃

燒

執行秘書：學校電器室疑似受到地震

破壞，電線走火引起火災，請立即派

人前來滅火並通知 119。

[司儀]：現在消防組正前往火災現

場，進行初期滅火工作。

消防組：火災已被撲滅，所幸無人員

傷亡。

滅火器 電器室失火

6

洪龍昌 災情的掌握及

通報

司儀

執行秘書：請通報組向新北市災害應

變中心及本縣教育局報告本校災情與

處理情形，並透過網路向教育部校安

中心陳報。

[司儀]：演練結束
（演練結束）



一、緊急疏散原則：

（一）老師發令整理並帶隊疏散，班級幹部並協助同學依序疏散。

（二）老師如受傷不能指揮，由班級幹部依序遞補指揮位置，或由倖存者自動代理，同學們

應遵從指揮。

（三）疏散時遵守「高年級讓低年級先行」、「樓層高者讓樓層低者先行」、「健康者讓受傷者

先行」、「老師讓學生先行」、「勿乘坐電梯」、「嚴禁跳樓」等要點。

（四）疏散至安全指定地點後，隨即清點人數，並回報指揮中心，原地靜候指揮。

二、緊急疏散方向：如附件（二）

三、地震來襲應變對策：

（一）感覺到地震時應即關閉電源。

（二）檢查危險物品有無掉落，傾倒之虞。

（三）不可匆忙往外跑。（有玻璃掉落之危險）

（三）由收音機、電視收集情報（避免使用電話佔線）

（四）掌握人數，避難到安全處所。



【附件四】

學生、教職員安危調查表
班級 班級導師
學生安危情形
學生姓名 緊急聯絡人 聯絡電話 安全情況 備註

□受傷□死亡□失蹤□請假未到校
□受傷□死亡□失蹤□請假未到校
□受傷□死亡□失蹤□請假未到校
□受傷□死亡□失蹤□請假未到校

班級人數 人 受傷 人
死亡 人
失蹤 人
請假未到校 人

學生、教職員安危統計表

安全情況
學年 班級 姓 名

受傷 死亡 失蹤 請假未到校
備註



家庭防災卡製作
臺灣地理環境特殊，無法避免颱風與地震等天然災害之發生，屬於高災害潛勢地區。一
但發生大規模災害，交通通訊往往相當混亂且可能中斷，家庭成員的團聚，常常會有所
困難，此時凸顯『家庭防災卡』的重要性。透過家長、學童的共同參與討論及填寫『家
庭防災卡』並攜帶於身上或書包裡，使災時便於聯絡親人，更因彼此互動及參與防災教
育課題，讓防災意識向下扎根。

家庭防災卡—範例

◎緊急集合點

住家外：與家人約定之地點 社區外：與家人約定之地點

例：住家旁小公園 例：○○國小操場

◎緊急連絡人（本 地） ◎緊急連絡人（外縣市）

稱謂：大伯父 稱謂：小阿姨

手機號碼：0912--123456 手機號碼：0934--345678    

電話（日）：02--25888888 電話（日）：04—23344556    

電話（夜）：02—25811111     電話（夜）：04—26677889    

◎災民收容所（緊急安置所）

地點：

電話：

親愛的家長：
請與孩子共同討論並填妥下列「家庭防災卡」之後，沿虛線剪下，貼在聯絡簿上。興南
國小關心妳～



活動照片與說明（照片數量及說明須能充分呈現活動實況）：

地點：內湖防災教育館
時間：99 年 9 月 30 日
說明：透過火災模擬煙霧體驗讓學生了解火災
逃生觀念

地點：內湖防災教育館
時間：99 年 9 月 30 日
說明：讓學生親自操作滅火器學習滅火技巧與
概念

地點：內湖防災教育館
時間：99 年 9 月 30 日
說明：學生輪流進入地震體驗屋練習地震時應
如何自保

地點：三樓會議室
時間：99 年 9 月 14 日
說明：召開防災逃生演練說明會，說明各處室
及編組人員分工細項。

地點：一樓視聽廣場
時間：99 年 10 月
說明：播放防災宣導短片，供全校師生觀看



地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：主震稍歇學生以書本保護頭部，迅速逃
至操場避難。

地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：學生由老師或班長帶領至安全區域，並
立刻清點人數。

地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：由指揮官宣佈成立緊急應變中心，編組
人員儘速集合。

地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：各班清點後向學年主任回報，學年主任
統整狀況後再向指揮中心回報。

地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：學生受困教室請搶救組協助支援，並儘
快後送至醫護組。

地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：醫護組搶救受困受傷的學童。



地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：消防組初步協助撲滅火災。

地點：操場
時間：99 年 10 月 4 日
說明：消防局隊於演練過程提供寶貴意見與看
法。


